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座長・演者の皆様へのご案内

1．演発表の座長のみなさまへ
・講演会場では、担当セッションの開始20 分前には会場右手前方にてお待ち下さい。
・進行は、各プログラムで定められた時間を厳守して下さい。

2．発表者へのご案内
1．口演発表の皆様へ
1）発表形式
口演発表は	PC	による発表のみとさせていただきます。スクリーンは1面です。スライドは16：9の比率
です。演台上に、モニター・マウス・キーパッドをご用意しておりますので、発表者ご自身でスライド
操作を行って下さい。

2）発表言語
口演は日本語または英語でお願いいたします。
発表者は会場左手前方の席に着席をお願い致します。

3）口演時間
時間厳守でお願い致します。
シンポジウム・共催セミナーは事前にお伝えした通りです。
・プレナリーセッション：発表8分、質疑4分
・一般演題（口演）：発表6分、質疑2分
・ポスターセッション：13：20～13：50でポスター前に立ち質疑応答をお願い致します。

3．PC 受付
3F ホワイエ　8：30～17：00

4．発表データの受付
1）発表の約30分前までに、PC受付にて、受付・試写をお済ませ下さい。
2）動画の再生、音声の出力はPCセンターにてお申し付けください。
3）発表データは、USBフラッシュメモリでご持参ください。プレゼンテーションに動画などを含まれる方
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は、バックアップとしてご自身のPCをご持参いただくことをお勧めします。Macで PPTをお作りの方
は、バックアップとしてご自身のPCをお持ちください。

4）使用OSはWindows です。
5）使用アプリケーションはMicrosoft PowerPoint です。対応解像度は Full HD （1920×1080）となり
ます。アスペクト比は16：9のワイドサイズとなります。

6）発表データは、USBフラッシュメモリで最新のウイルスチェックを済ませたものをご持参ください。
7）文字フォントはWindows 版Microsoft PowerPoint に標準装備されたものをご使用ください。
日本語：MS ゴシック / MSP ゴシック / MS 明朝 / MSP 明朝
英語：Times New Roman / Arial / Arial Black / Arial Narrow / Century / Century Gothic /
Courier New / Georgia
※上記以外のフォントを使用した場合、文字・段落ずれ、文字化け、表示されないなどのトラブルが発生
する可能性があります。

8）保存した発表データは、ご自身のパソコン以外でも文字化け等が無く、データを読み込めるか事前にご確
認下さい。

9）発表者ツールの使用はご遠慮ください。原稿が必要な場合はあらかじめ印刷するなどしてご準備をお願い
いたします。

10）発表データは、学会が用意するサーバーにいったんコピーいたしますが、学会終了後、事務局が責任を
もって消去いたします。

< メディアを持参される場合 >
1）発表データはWindows のみとなります。USBフラッシュメモリに保存してPC受付にお持ち下さい。
（Macの方はPC持ち込みをお願いいたします。）

<PC 本体をお持ち込まれる場合 >
1）ACアダプターをお忘れなくご持参下さい。
2）学会でご準備する接続ケーブルの端子はHDMI です。
3）発表者ツールの使用はご遠慮ください。原稿が必要な場合はあらかじめ印刷するなどしてご準備をお願い
いたします。

4）演台上にはモニター、キーパッド、マウスをご用意いたします。
5）スクリーンセーバー、省電力設定、起動時のパスワード設定は事前に解除しておいてください。
6）PC本体のモニター出力に関する設定を変更させて頂く場合がありますのでご了承ください。
7）万が一に備え、バックアップ用としてUSBフラッシュメモリにデータを保存し、ご持参ください。

5．ポスターセッション
1）ポスター会場は4階ロビーです。
2）ポスター番号を掲示したポスターパネルをご用意いたします。ご自身のポスター番号のパネルに貼付して
ください。

3）ポスターセッション（13：20～13：50）では、ご自身のポスター前に立って質疑応答を行ってくだ
さい。

4）演題名、発表者名、所属の表示（幅70cm×高さ20cm）は、各自でご準備ください。掲示に必要な押し
ピンは事務局で用意いたします。

・ポスター貼付時間： 8：30～10：00
・ポスター撤去時間：15：30～17：00
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　※時間内に撤去されなかったポスターは
　　運営事務局にて破棄いたしますので、
　　予めご了承ください。 90cm
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演題番号表示は
事務局で準備します。

本　　文

演題名、発表者氏名、所
属の表示は所定枠（横
70cm、縦 20cm）内に入
れるように各自用意して
ください。


